Instrukcja obstugi logowania, glosowania oraz udzialu w dyskusji Walnego
Zebrania Czilonkéw Polskiego Towarzystwa Walki z Mukowiscydoza przy
wykorzystaniu srodkéw komunikaciji elektronicznej.

Opis systemu WZA 24

1. WZA24 to internetowy system do gtosowania zdalnego, ktérego dostawcg jest firma MWC Spétka
Z 0.0. z siedzibg w Poznaniu.

2. Polskie Towarzystwo Walki z Mukowiscydozg zawarto umowe z ww. dostawcg na podstawie, ktorej
dostawca umozliwi przeprowadzenie obrad w tym gtosowan jawnych i tajnych przy wykorzystaniu
Srodkéw komunikacji elektronicznej — systemu WZA24.

3. Dostawca systemu, w oparciu o liste, przygotuje indywidualne konta dla uczestnikébw Walnego
Zebrania Cztonkéw. Login i hasto do systemu sg indywidualne dla kazdego uczestnika i zostaty
dotgczone do Zawiadomienia o Walnym Zebraniu Cztonkdw.

4. Do systemu mozna sie zalogowa¢ poprzez:

- przegladarke internetowag https://app.wza24.pl - wymagane i obslugiwane przegladarki:
Google Chrome, Mozilla Firefox lub Microsoft Edge. Inne przeglgdarki, a w szczegdlno$ci
Internet Explorer - nie sg zalecane,

- aplikacje natywng dla urzadzen z systemem Android w wersji co najmniej 5.1:
https://wza24.pl/wza24.apk (plik nalezy pobra¢ na urzadzeniu z systemem Android oraz
zainstalowac). Uwaga! W przypadku urzadzen z Androidem w wers;ji starszej niz 8.0 moze by¢
wymagane umozliwienie instalacji aplikacji z nieznanych zrédet. Realizuje sie to w ustawieniach
smartfona w sekcji Zabezpieczenia Po instalacji aplikacji WZA24, rekomendujemy przywrécenie
domysinego ustawienia tej opcji, dla zapewnienia bezpieczehstwa smartfona.

- aplikacje natywng dla urzgdzen systemu Windows 10: https://wza24.pl/setup.msi

5. Dostawca systemu zainstaluje odpowiedni sprzet komputerowy oraz sprzet umozliwiajgcy rejestracje
dzwieku i obrad, ktére bedag transmitowane przez Internet do uczestnikow Walnego Zebrania
Czlonkdéw za posrednictwem serwera transmisji dostawcy https://esesja.tv/wza24. Dostep do
transmisji zabezpieczony zostat loginem i hastem, takim samym jak login i hasto do systemu do
gtosowan.

Obstuga gtosowan

1. Logowanie - po uruchomieniu aplikacji lub wejsciu na strone systemu, pojawi sie okno logowania,
gdzie nalezy wprowadzi¢ swoje dane autoryzacyjne uzyskane od PTWM w zawiadomieniu o Walnym
Zebraniu Cztonkéw — Rysunek 1
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Rysunek 1 - logowanie
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2. Prezentacja porzadku obrad - po zalogowaniu sie do systemu, aplikacja zaprezentuje informacje
o zalogowanym uzytkowniku - liczba widoczna w nawiasie to liczba przystugujgcych gtosoéw - oraz
wyswietli porzgdek obrad posiedzenia. Porzadek obrad bedzie automatycznie aktualizowany
w sytuacji wprowadzania zmian przez operatora na polecenie prowadzacego obrady — rysunek 2.

Rysunek 2 — prezentacja porzgdku obrad
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3. Przyciski funkcyjne — po rozpoczeciu gtosowania aplikacja automatycznie prezentuje przyciski
do gtosowania. W przypadku braku pojawienia sie przyciskéw, mozliwe jest ich przywofanie za
pomocg zielonego przycisku ,Rozpocznij glosowanie”. Uwaga! Przycisk ten jest aktywny, wytgcznie
w momencie uruchomienia glosowania przez operatora.

Ponizej znajduje sie menu aplikacji, cztery przyciski majg nastepujgce funkcje — rysunek 3:
- Raczka — umozliwia zgtoszenie checi wypowiedzi,

- Komunikator — czat tekstowy — nie bedzie aktywny podczas obrad,

- Ustawienia — pozwala zmodyfikowa¢ wybrane ustawienia aplikaciji,

- Wyloguj — przycisk, ktéry pozwala sie wylogowaé — wymaga potwierdzenia.

Rysunek 3 — przyciski funkcyjne dolna czes¢ ekranu
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4. Zgtaszanie sie do dyskusji - w trakcie posiedzenia mozna zgtosi¢ che¢ wypowiedzi. W tym celu,
nalezy nacisngc¢ pierwszy przycisk (z ikonkg raczki) w dolnym menu, pojawi sie wéwczas informacja
na ekranie, ze uczestnik pomy$lnie zgtosit sie do dyskusji — Rysunek 4.

Nastepnie nalezy potgczy¢ sie z salg obrad pod numerem tel. 61 624 66 66 (podac PIN 3533 oraz
potwierdzi¢ krzyzykiem #).

Przewodniczacy otrzymuje informacje o zgtoszeniach do dyskusiji i na jego ekranie pojawia sie lista
uczestnikéw do dyskusji w kolejnosci zgtoszen



Rysunek 4 — zgtoszenie sie do dyskusiji
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Z udziatu w dyskusji mozna zrezygnowaé¢ - w tym celu, nalezy ponownie nacisngC przycisk rgczki
w dolnej czesci aplikacji — Rysunek 5.

Rysunek 5 — rezygnacja z dyskusji

4 N

MAREK MARCINIAK (1150658741)

Zrezygnowano z dyskusji

1 Otwarrie 7aromadzenia



5. Glosowanie - w trakcie obrad, firma obstugujgca gtosowania, na polecenie przewodniczgcego
bedzie wywotywac/rozpoczynaé gtosowania za pomoca systemu WZA24 — Rysunek 6

Wywotanie glosowania spowoduje u wszystkich zalogowanych uczestnikow wyswietlenie na ekranie
podfgczonych urzgdzen — przyciskéw do gtosowania.

Nacisniecie przycisku spowoduje przestanie gtosu do bazy danych systemu, a na ekranie operatora
podswietli sie nazwa lub nazwisko Akcjonariusza.

Aby oddac gtos, nalezy zaznaczy¢ biaty kwadrat obok wiasciwej pozycji oraz nacisngc¢ przycisk
POTWIERDZ.

W kolejnym kroku mozemy upewni¢ sig, ze wybraliSmy wiasciwg opcje oraz wystac swoj gios,
naciskajgc przycisk WYSLIJ GLOS. Jezeli chcemy zmieni¢ zdanie, mozemy klikng¢ przycisk
ANULUJ, by powrdci¢ do poprzedniego widoku, gdzie mozemy zmieni¢ swoj glos.

Poprawne wystanie gtosu, zostanie zasygnalizowane przez aplikacje komunikatem.

Gdy sptyng wszystkie gtosy, operator na polecenie przewodniczgcego zakonczy gtosowanie. W tym
momencie na ekranie operatora pojawig sig sie wyniki gtosowania. Wyniki glosowania pojawig sie
réwniez na ekranach uczestnikéw, a takze w internetowej transmisji video

Rysunek 6 — gtosowanie
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6. Transmisja video na esesja.tv

Ogladanie i stuchanie posiedzenia bedzie mozliwe za pomocg dedykowane;j strony internetowej, na
ktorej prezentowany bedzie z kamery przebieg posiedzenia. Na obrazie naniesione beda takie
informacje jak aktualnie omawiany punkt, lista osob, kitdre zgtosity che¢ wypowiedzenia sie, liczba
0s6b obecnych (podigczonych do systemu), a takze przebiegi glosowan. Nalezy uwzgledni¢, ze obraz
moze dociera¢ z okoto 30 sekundowym opdznieniem.

Adres strony z dostepem do transmisji: https://esesja.tv/wza24

Zalecamy wyswietlanie transmisji i aplikacji WZA24 w dwéch oknach na jednym ekranie (rys) lub na
dwdch urzadzeniach np. transmisja na komputerze PC a system do gtosowania na smartfonie.
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7. Bezpieczenstwo systemu

System WZA24 zostat zaprojektowany przez firme MWC, ktdra specjalizuje sie w obstudze gtosowan
od ponad 11 lat. Sptywajgce poprzez szyfrowane potaczenie, w trakcie glosowania tajnego gtosy, trafiajg
do bazy danych, gdzie w tzw. transakcji sg automatycznie anonimizowane. Oznacza to, ze w
w/w procesie gtos jest rozdzielany od identyfikatora uczestnika, ktéry wystat dany gtos. Tym samym,
nawet gdyby ktokolwiek, kiedykolwiek uzyskat w sposdb nielegalny dostep do bazy danych systemu
oraz ztamat wszystkie zabezpieczenia — nie bedzie miat mozliwosci sprawdzenia, ktoéry z uczestnikéw
jak gtosowat.

Serwery WZA24 przechowywane sg w Polsce, w polskiej serwerowni Datahouse, zlokalizowanej
w Warszawie, a baza danych systemu to SQL Server z wigczong funkcjg Transparent Data Encryption.

Protokotem szyfrujgcym dane jest AES256.

Po zakonczeniu posiedzenia, pobraniu wszystkich niezbednych danych oraz protokotow — wszystkie
zapisy dotyczgce posiedzenia mogg by¢ automatycznie usuniete na zlecenie Zamawiajgcego.



